[vaSe meno a priezvisko]
[vasa adresa]

tel.: [telef6n]

e-mail: [e-mail]

[ndzov firmy alebo instittcie]
[adresa firmy]

[pri konkrétnej pozicii:] Vec: Ziadost’ o prijatie do zamestnania — [pozicia, o ktorii mate
zaujem]

[pri zdujme o celti oblast’:] Vec: Ziadost’ o prijatie do zamestnania v oblasti [oblast’, v
ktorej chcete pracovat’]

VéaZena pani, vaZeny pan,

[pri konkrétnej pozicii:] obraciam sa na Vas s nevyZiadanou Ziadostou o prijatie do
zamestnania. Viem, Ze v sucasnosti nemate zverejnenu ponuku volného pracovného miesta,
napriek tomu mam zaujem prispiet k praci VaSej spoloCnosti na pozicii [pozicia, o ktord
mate zaujem].

[pri zdujme o celti oblast:] obraciam sa na Vas s nevyZiadanou Ziadostou o prijatie do
zamestnania. Viem, Ze v sucasnosti nemate zverejnend ponuku volného pracovného miesta,
napriek tomu mam zaujem o poziciu v oblasti [oblast, v ktorej chcete pracovat’], ktora
zodpoveda mojim skisenostiam.

[preco chcete pracovat’ prave v tejto firme]
[Co firme moZete pontiknut’]

Mam zaujem o pracu [v pracovnom pomere na plny uvédzok / v pracovhom pomere na kratsi
pracovny Cas/ v pracovnom pomere alebo na zaklade dohody o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru]. Podrobnosti o mojom vzdelani a praxi najdete v priloZenom Zivotopise.

Ak v sucasnosti nemate vhodné volné miesto, prosim, zvazte moju Ziadost’ pri obsadzovani
pozicii v budicnosti. Budem sa teSit na prileZitost osobného stretnutia. Zastihnete ma na
telefonnom cisle [telefén] alebo na e-mailovej adrese [e-mail].

[nepovinné — suhlas s uchovanim v databdze uchddzacov:] Sihlasim, aby ste moje osobné
udaje uvedené v tejto Ziadosti a v jej prilohach uchovavali v databaze uchadzacov o
zamestnanie na ucel postdenia tejto Ziadosti a mdjho oslovenia pri obsadzovani vhodného
pracovného miesta, a to najdlhSie [poCet] mesiacov odo dna tejto Ziadosti. Beriem na
vedomie, Ze tento suihlas m6Zem kedykol'vek odvolat.

Dakujem za V&S Cas.

S pozdravom
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[vaSe meno a priezvisko]
Prilohy:
1. Zivotopis

2. [ak prikladdte: ] Kopie dokladov o vzdelani a certifikatov
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