Odosielateľ:
[meno a priezvisko], nar. [dátum narodenia], trvale bytom [ulica a číslo, PSČ, obec]
(ďalej len „odosielateľ“)
[adresát – názov]
[adresát – adresa]
V .............................., dňa ..................
Vec: Vzdanie sa funkcie konateľa
Týmto sa vzdávam funkcie konateľa spoločnosti [spoločnosť – názov, sídlo a IČO], do ktorej som bol vymenovaný [dátum vymenovania a označenie funkcie].
Účinnosť vzdania sa funkcie sa spravuje § 66 ods. 2 ObZ a príslušnými pravidlami spoločnosti. Žiadam zabezpečiť nadväzujúce kroky a potvrdiť prijatie listiny.
Upozornenia na potrebné opatrenia proti škode: [upozornenia na opatrenia proti hroziacej škode]. Návrh odovzdania agendy: [návrh odovzdania agendy].
Táto listina sa podpisuje vlastnoručne v prítomnosti notára alebo ním povereného zamestnanca podľa § 66 ods. 2 ObZ.
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Odosielateľ
[meno a priezvisko]
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