[obchodné meno dodávateľa (veriteľa)]
[sídlo alebo miesto podnikania dodávateľa]
IČO: [IČO dodávateľa]
[zápis dodávateľa v registri]
[meno alebo obchodné meno odberateľa]
[adresa odberateľa]
V .............................., dňa ..................
Vec: [Opakovaná upomienka / Upomienka] – neuhradená faktúra
Dobrý deň,
[napriek našej predchádzajúcej upomienke sme doposiaľ neprijali úhradu / dovoľujeme si Vás upozorniť, že podľa našej evidencie sme doposiaľ neprijali úhradu] tejto faktúry, ktorej lehota splatnosti už uplynula:
	Č.
	Číslo faktúry
	Dátum vyhotovenia
	Dátum splatnosti
	Neuhradená suma

	1
	[číslo faktúry]
	[dátum vyhotovenia]
	[dátum splatnosti]
	[neuhradená suma (€)]

	2
	[číslo faktúry]
	[dátum vyhotovenia]
	[dátum splatnosti]
	[neuhradená suma (€)]

	3
	[číslo faktúry]
	[dátum vyhotovenia]
	[dátum splatnosti]
	[neuhradená suma (€)]

	4
	[číslo faktúry]
	[dátum vyhotovenia]
	[dátum splatnosti]
	[neuhradená suma (€)]

	Spolu neuhradené
	..................



Prosíme Vás o úhradu dlžnej sumy .................. najneskôr do [nová lehota na zaplatenie (do)] na účet IBAN [IBAN dodávateľa]. Ako variabilný symbol uveďte číslo faktúry.
[nepovinné – úroky z omeškania (obchodný vzťah):] Zároveň Vás upozorňujeme, že neuhradením faktúry v lehote splatnosti ste sa dostali do omeškania. Máme preto právo požadovať úroky z omeškania vo výške dohodnutej v zmluve, inak v sadzbe ustanovenej nariadením vlády (§ 369 Obchodného zákonníka).
[nepovinné – úroky z omeškania (spotrebiteľ):] Zároveň Vás upozorňujeme, že neuhradením faktúry v lehote splatnosti ste sa dostali do omeškania a máme právo požadovať úroky z omeškania vo výške ustanovenej vykonávacím predpisom (§ 517 ods. 2 Občianskeho zákonníka).
[nepovinné – paušálna náhrada nákladov (len obchodný vzťah):] Omeškaním nám vzniklo aj právo na paušálnu náhradu nákladov spojených s uplatnením pohľadávky podľa § 369c Obchodného zákonníka vo výške ustanovenej nariadením vlády.
[pri prvej upomienke:] Ak ste faktúru medzičasom uhradili, považujte túto upomienku za bezpredmetnú. Ak máte k faktúre výhrady alebo potrebujete dohodnúť splátky, kontaktujte nás, prosím, ešte pred uplynutím uvedenej lehoty.
[pri opakovanej upomienke:] Ide o opakovanú upomienku. Ak dlžnú sumu neuhradíte ani v uvedenej lehote, pristúpime k vymáhaniu pohľadávky – zašleme Vám predžalobnú výzvu a pohľadávku uplatníme na súde, čo môže byť spojené s ďalšími nákladmi. Ak ste medzičasom zaplatili, považujte túto upomienku za bezpredmetnú.
S pozdravom

	
	
..............................................
za dodávateľa
[meno a funkcia osoby, ktorá upomienku podpisuje]
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