
SPLNOMOCNENIE
na zastupovanie v správnom konaní podľa § 17 zákona č. 71/1967 Zb. o správnom konaní (správny 

poriadok) v znení neskorších predpisov

Splnomocniteľ (účastník konania):

[meno a priezvisko], nar. [dátum narodenia], trvale bytom [ulica a číslo, PSČ, obec]

(ďalej len „splnomocniteľ“)

Splnomocnenec (zástupca):

[meno a priezvisko], nar. [dátum narodenia], trvale bytom [ulica a číslo, PSČ, obec]

(ďalej len „splnomocnenec“)

1. [ak konanie už prebieha:] Splnomocniteľ týmto splnomocňuje splnomocnenca, aby ho 
zastupoval v správnom konaní vo veci [vec (predmet konania)] , ktoré vedie [správny 
orgán], pod číslom [číslo konania (spisová značka)].

2. [ak sa konanie ešte len začne:] Splnomocniteľ týmto splnomocňuje splnomocnenca, 
aby ho zastupoval v správnom konaní vo veci [vec (predmet konania)] pred správnym 
orgánom [správny orgán], ktoré sa začne na návrh splnomocniteľa.

3. [pri plnomocenstve na celé konanie:] Plnomocenstvo sa udeľuje na celé konanie v 
prvom stupni. Splnomocnenec je oprávnený robiť za splnomocniteľa úkony, ktoré môže 
v tomto rozsahu urobiť účastník konania, najmä [podať návrh na začatie 
konania, ]podávať návrhy, žiadosti a iné podania, meniť ich a brať späť, nahliadať do 
spisu a robiť si z neho výpisy, odpisy a kópie, zúčastňovať sa na ústnom pojednávaní, 
ohliadke a iných úkonoch, vyjadrovať sa k podkladom rozhodnutia, navrhovať dôkazy a 
preberať písomnosti vrátane písomností určených do vlastných rúk.

[pri plnomocenstve len na určité úkony:] 

4. Plnomocenstvo sa udeľuje len na tieto úkony v konaní:

[úkony, na ktoré sa plnomocenstvo udeľuje]

5. [nepovinné – rozšírenie na odvolacie konanie:] Plnomocenstvo sa vzťahuje aj na 
podanie odvolania alebo rozkladu, na odvolacie konanie, konanie o rozklade a na 
konanie pred správnym orgánom, ktorému bola vec postúpená.

6. [nepovinné – oprávnenie ustanoviť ďalšieho zástupcu:] Splnomocnenec je oprávnený 
udeliť plnomocenstvo inej osobe, aby namiesto neho konala za splnomocniteľa v 
rozsahu tohto plnomocenstva.

7. Splnomocnenec je povinný bez zbytočného odkladu informovať splnomocniteľa o 
priebehu konania, najmä o doručených rozhodnutiach a o lehotách, ktoré začali plynúť.

8. Plnomocenstvo zaniká spôsobmi ustanovenými v § 33b Občianskeho zákonníka, najmä 
jeho odvolaním splnomocniteľom alebo výpoveďou splnomocnenca. Splnomocniteľ 
oznámi odvolanie plnomocenstva aj správnemu orgánu.

V .............................., dňa ..................
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..............................................
Splnomocniteľ

[meno a priezvisko]
[(úradne osvedčený podpis)]

[prijatie plnomocenstva – podpíše zástupca:] 

 

Prijatie plnomocenstva

Splnomocnenec vyhlasuje, že plnomocenstvo v uvedenom rozsahu prijíma.

 

V ........................ dňa ................

..............................................
Splnomocnenec

[meno a priezvisko]
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