
OBJEDNÁVKA č. [číslo objednávky]
Objednávateľ Dodávateľ

[meno alebo obchodné meno objednávateľa]
[sídlo alebo adresa objednávateľa][
IČO: [IČO objednávateľa]
[zápis objednávateľa v registri]]

[obchodné meno dodávateľa]
[sídlo alebo miesto podnikania dodávateľa]

Dátum objednávky: [dátum objednávky] Požadovaný termín dodania: [požadovaný 
termín dodania]

Miesto dodania: [miesto dodania] Spôsob dodania: [dopravou dodávateľa na miesto 
dodania / prostredníctvom prepravcu na miesto 
dodania / osobným odberom objednávateľa u 
dodávateľa]

Objednávame u Vás tieto položky:

[tabuľka s cenami:] 

Č. Popis Množstvo Cena/MJ [bez 
DPH / 

vrátane DPH]

Spolu [bez 
DPH / 

vrátane DPH]

1 [popis položky] [množstvo] 
[merná 

jednotka]

[jednotková 
cena (€)]

..................

2 [popis položky] [množstvo] 
[merná 

jednotka]

[jednotková 
cena (€)]

..................

3 [popis položky] [množstvo] 
[merná 

jednotka]

[jednotková 
cena (€)]

..................

4 [popis položky] [množstvo] 
[merná 

jednotka]

[jednotková 
cena (€)]

..................

Celková cena [bez DPH / vrátane DPH] ..................

[tabuľka bez cien:] 

Č. Popis Množstvo

1 [popis položky] [množstvo] 
[merná jednotka]

2 [popis položky] [množstvo] 
[merná jednotka]

3 [popis položky] [množstvo] 
[merná jednotka]

4 [popis položky] [množstvo] 
[merná jednotka]
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Cena podľa platného cenníka dodávateľa ku dňu objednávky.

Podmienky objednávky

– Platba: na základe faktúry so splatnosťou [splatnosť faktúry (dni)] dní od jej doručenia. 
Na faktúre uveďte číslo tejto objednávky.

– Ku každej dodávke priložte dodací list s číslom tejto objednávky.

[ak sa vyžaduje písomné potvrdenie:] Prosíme o písomné potvrdenie objednávky (aj e-
mailom) najneskôr do [potvrdiť najneskôr do] . Ak objednávku v tejto lehote nepotvrdíte, 
zaniká. Potvrdenie s dodatkami alebo zmenami (napr. iná cena, množstvo alebo termín) 
považujeme za nový návrh, ktorý musíme odsúhlasiť.

[ak stačí prijatie dodaním:] Objednávku môžete prijať aj bez osobitného potvrdenia tým, že 
objednané plnenie dodáte v požadovanom termíne za uvedených podmienok.

S pozdravom

 

 

..............................................
[za objednávateľa / objednávateľ]

[meno (a funkcia) osoby, ktorá objednáva]

[nepovinné – potvrdenie dodávateľom:] 

 

Potvrdenie objednávky dodávateľom

Objednávku č. [číslo objednávky]  zo dňa [dátum objednávky]  prijímame bez výhrad a 
potvrdzujeme dodanie v požadovanom termíne.

 

V ........................ dňa ................

..............................................
za dodávateľa (meno, funkcia, podpis)
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